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Załącznik nr 3 do Zapytania 
 
 

Umowa nr ………. 
 
zawarta w dniu ………...2020 roku w Pruszkowie pomiędzy: 
 
Samodzielnym Publicznym Zespołem Zakładów Opieki Zdrowotnej w Pruszkowie ( dalej SP 
ZZOZ) z siedzibą przy ul. Armii Krajowej 2/4 w Pruszkowie (05-800), wpisanym do Rejestru 
stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych zakładów 
opieki zdrowotnej prowadzonego  przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Wydział 
XIV Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000176316, NIP: 534-194-95-
70, REGON 000310290, 
 
……………………………………………….. 
 
zwanym  „Zamawiającym” 
a 

 
Dane firmy ----------------------------------------------------------------- 
...................................................................................................................................................................  
................................................................ NIP: ........................................REGON  
,  reprezentowanym przez: 
 
..............................................................  -  .......................................... 
..............................................................  -  .......................................... 
 
zwanym  „ Wykonawcą „  
zwanymi łącznie w dalszej części umowy „Stronami”, a każdy z osobna „Stroną”,  

 
W wyniku dokonania przez Zamawiającego  wyboru oferty Wykonawcy  Strony zawierają  umowę o 
następującej treści: 
 

§1 
PRZEDMIOT I WARUNKI UMOWY   

1. Przedmiotem umowy  jest dostawa artykułów biurowych i papierniczych w asortymencie 
wyszczególnionym w Załączniku nr 1 do umowy (Formularz oferty oraz Formularz  asortymentowo 
– cenowy, wypełniony  przez Wykonawcę stanowiący załącznik nr 2 do  Zapytania Ofertowego ) 

2. Zamawiający zamawia a Wykonawca zobowiązuje się zgodnie z ofertą dostarczać sukcesywnie   
przedmiot zamówienia  własnym transportem i na własny koszt, wraz z wniesieniem, we wskazane 
miejsce w ilościach określonych, wg bieżących potrzeb Zamawiającego. 

3. Poszczególne zamówienia na potrzeby bieżące, zwane dalej zamówieniem bieżącym, kierowane 
będą do Wykonawcy na jego numer faxu ………. lub na adres e-mailowy …………………………. 

4. Dostawy spełniać będą parametry i ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w jego ofercie z 
dnia ……….. stanowiącej załącznik do umowy. 

5. Ceny jednostkowe przedmiotu umowy wskazane przez Wykonawcę w formularzu asortymentowo - 
cenowym stanowiącym załącznik do niniejszej umowy, będą niezmienne do końca obowiązywania 
umowy.  

6.  Strony dopuszczają możliwość obniżenia ceny w przypadku okresowej promocji obowiązującej u 
Wykonawcy.  

 
§ 2. 

                                            TERMINY WYKONYWANIA ZAMÓWIENIA 
1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot umowy w terminie do 3 dni roboczych od daty 

otrzymania  zamówienia od Zamawiającego.  ponosząc koszty i ryzyko transportu. 

2. Jeżeli w ciągu 2 godzin od chwili otrzymania zamówienia Wykonawca  nie poinformuje 
Zamawiającego  o odmowie realizacji zamówienia, oznacza to przyjęcie zamówienia do realizacji w   
terminie określonym w zamówieniu.. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania najwyższej staranności przy realizacji umowy.  
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§ 3. 

                                                      ZAKRES UMOWY  I WARUNKI PŁATNOŚCI  
1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu 

umowy według cen jednostkowych wymienionych w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy – arkusz 
asortymentowo-cenowy. Kwota należna Wykonawcy z tytułu wykonania niniejszej umowy stanowić 
będzie równowartość iloczynu ilości liczby (sztuk) dostarczonych produktów i ich odpowiedniej 
ceny jednostkowej podanej w załączniku nr 1 do niniejszej umowy – arkusz asortymentowo-
cenowy. 

2. Wartość umowy wynosi: 
1) netto: ..............................zł (słownie: ............................................................... złotych); 
2) brutto: ............................ zł (słownie: .............................................................. złotych). 

3. Wartość brutto zawiera wszystkie koszty związane z dostawą towaru, w szczególności: transport, 
opakowanie, ubezpieczenie, podatek VAT, opłaty celne itp. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania stałych cen w okresie trwania umowy i nie będzie 
możliwa ich zmiana, chyba że na korzyść Zamawiającego. 

5. Strony ustalają, iż rozliczenie za dostawy odbywać się będą w okresach  miesięcznych 
Wykonawca wystawi fakturę VAT za dokonane dostawy na koniec miesiąca kalendarzowego w 
którym dokonano dostawy .  

6. Zaoferowane ceny jednostkowe nie ulegną zmianie przez cały okres trwania umowy z 
zastrzeżeniem postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

7. Zapłata należności za wykonanie przedmiotu umowy, będzie realizowana w częściach, w formie 
przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze w terminie 60 dni od dnia 
doręczenia na Dziennik Podawczy w Sekretariacie Dyrektora Szpitala   prawidłowo wystawionej 
faktury. 

8. Wykonawca do każdej dostawy cząstkowej zobowiązany jest dołączyć dokument potwierdzający 
rodzaj i cenę towaru, będącego przedmiotem umowy, zawierający ilość oraz cenę zamówionego i 
dostarczonego towaru tj. oryginał faktury. 

9. W przypadku gdy dzień zapłaty przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, to płatność nastąpi w 
następnym dniu roboczym następującym po tym dniu. 

10. W przypadku nieprawidłowo wystawionej faktury termin płatności ulega wstrzymaniu i dalszy bieg 
terminu płatności liczy się od dnia usunięcia przez Wykonawcę stwierdzonych nieprawidłowości. 

11. W przypadku niekompletnej lub wadliwej dostawy towaru, termin płatności ulega wstrzymaniu i 
dalszy bieg terminu płatności liczy się od dnia uzupełnienia lub usunięcia wad dostawy towaru. 

12. Za dzień dokonania płatności uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego 
kwotą należną Wykonawcy. 

13. Płatności będą realizowane z uwzględnieniem zasady  split payment.  
 

§ 4. 
CZAS TRWANIA UMOWY  

Strony zawierają umowę na czas określony tj. 24 miesięcy od dni podpisania umowy   
 

§ 5. 
OBOWIĄZKI WYKONAWCY I ZAMAWIĄJACEGO  

1. Zamawiający dokona sprawdzenia ilościowego i jakościowego każdego bieżącego zamówienia i 
potwierdzi   je pisemnie  . 

2. W razie stwierdzenia braków ilościowych w dostawie lub wad fizycznych dostarczonych materiałów 
biurowych i papierniczych, Zamawiający zgłosi ten fakt telefonicznie Wykonawcy , a następnie 
prześle Wykonawcy faksem , e- mailem lub droga pocztową  reklamację w terminie 2 dni. 

3. Wykonawca usunie braki lub wymieni wadliwy przedmiot umowy na wolny od wad w ciągu 3 dni od 
daty otrzymania reklamacji. 

 
§ 6. 

                                                                          KARY UMOWNE  
1. W przypadku opóźnienia w wykonaniu bieżącego zamówienia, Zamawiającemu przysługują kary 

umowne w wysokości 5%  wartości brutto bieżącego zamówienia za każdy dzień zwłoki począwszy 
od drugiego dnia opóźnienia.  

2. W przypadku nie usunięcia braków lub braku wymiany wadliwego przedmiotu umowy na wolny od 
wad w terminie określonym w § 5 ust. 3 Umowy  Zamawiającemu przysługują kary umowne w 
wysokości 5 % wartości brutto bieżącego zamówienia za każdy dzień zwłoki począwszy od 
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drugiego dnia opóźnienia w uzupełnieniu danego bieżącego zamówienia lub w wymianie 
wadliwego przedmiotu umowy.  

3. Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia w przypadku powtarzającego się 
dwukrotnie opóźnienia w wykonaniu dostawy lub dwukrotnego dostarczenia towaru z wadami 
fizycznymi w okresie 3 miesięcy. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku o którym mowa w ust. 3, w 
wysokości 10 % wartości brutto określonej w § 3 ust. 2 umowy .  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania za nie wykonanie lub 
niewłaściwe wykonanie umowy przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych 
wynikającego z Kodeksu cywilnego. 

 
§ 7. 

DOPUSZCZALNOŚĆ   ZMIANY UMOWY  
Strony dopuszczają możliwość zmiany ustalonej ceny w  umowie  wypadku : 
1. zmiany ustawowej stawki podatku VAT i wówczas Wykonawca wnioskujący o zmianę umowy, 

przedkłada Zamawiającemu pisemne uzasadnienie konieczności wprowadzenia zmian do umowy, 
przy czym zmianie ulega cena brutto oferty i stawka VAT, cena netto pozostaje bez zmian ; 

2. cen urzędowych przedmiotu zamówienia, przy czym wynagrodzenie Wykonawcy  będzie 
zwiększane o taki sam procent jaki wynika z podwyżek niezależnych od Przyjmującego 
Zamówienie, bez procentowego zwiększenia przysługującej mu marży. 

3. zmiany  wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki 
godzinowej  o ile będą one miały wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę przedmiotowej 
umowy  ; 

 
§ 8. 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY I ODPOWIEDZIALNOŚC WYKONAWCY  
1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 
może odstąpić od umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych 
okolicznościach. W takim przypadku Przyjmujący Zamówienie może jedynie żądać należności 
przysługującej mu z tytułu wykonania części umowy. 

2. Zamawiający  ma prawo odstąpić od niniejszej umowy w przypadku gdy Wykonawca  nie wykonuje 
umowy w sposób należyty i pomimo pisemnego wezwania w dalszym ciągu nie świadczy 
zamówienia w sposób należyty, w szczególności narusza postanowienia niniejszej umowy, nie 
realizuje dostaw bądź realizuje dostawy z opóźnieniem lub w inny nienależyty sposób. 

3. Zamawiający Odstąpi Od Umowy W Wypadku Wypowiedzenia Przez Wykonawcę Umowy O 
Ochronie Danych Osobowych . 

4. Wykonawca  ponosi pełną odpowiedzialność za zapewnienie warunków bezpieczeństwa w czasie 
wykonywania przedmiotu umowy. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego  i osób trzecich za szkody powstałe 
w trakcie realizacji czynności objętych niniejszą umową. 

 
§ 9. 

                                                              ROZSTRZYGANIE SPORÓW  
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu cywilnego oraz warunki zaproszenia ofertowego . 

2. Strony zgodnie postanawiają, że wszelkie spory wynikające w związku z realizacją postanowień 
niniejszej umowy poddane będą rozstrzygnięciu przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby 
Zamawiającego. 

3. W przypadku sporu dotyczącego zapłaty Strona występująca z żądaniem zobowiązana jest w 
pierwszej kolejności do  : 

a). przedstawienia swojego żądania na piśmie wraz z uzasadnieniem , w przypadku braku 
uznania roszczenia przez drugą stronę w terminie dwóch tygodni od dnia doręczenia żądania z 
uzasadnieniem strona występująca z żądaniem zapłaty powinna pisemnie wyznaczyć drugiej 
stronie termin na podjęcie negocjacji dotyczących żądania – nie krótszy niż dwa tygodnie od 
otrzymania pisma zawierającego wyznaczenie terminu , 
b). w przypadku ,gdy żądanie nie zostanie uznane lub gdy negocjacje nie doprowadzą do 
porozumienia w przedmiocie spornego żądania – wówczas strona występująca z żądaniem może 
przekazać sprawę do rozstrzygnięcia przez Sąd właściwy jak w ust.2. 
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§ 10. 
TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA I OCHRONA PRZETWARZANIA DANYCH ( RODO )  

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, materiałów i 
dokumentów uzyskanych od Zamawiającego w związku z realizacją niniejszej Umowy, w tym w 
szczególności do podjęcia odpowiednich kroków w celu ochrony ich poufnego charakteru. 

2. Wykonawca zobowiązuje się ponadto nie rozpowszechniać w zakresie jego działalności 
zawodowej i pozazawodowej informacji dotyczących Zamawiającego, przedsiębiorstwa 
Zamawiającego oraz osób kierujących przedsiębiorstwem Zamawiającego w sposób naruszający 
jego dobre imię, renomę lub inny interes.  

3. Strony uzgadniają przy tym, że obowiązek zachowania poufności trwa zarówno w czasie 
obowiązywania Umowy, jak i po jej zakończeniu, a zobowiązanie do jego przestrzegania nie 
podlega wypowiedzeniu ani rozwiązaniu.  

4. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, 
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew 
postanowieniom  Umowy. 

5. Wykonawca jest zwolniony z obowiązku zachowania poufności, w przypadku gdy informacje: 
1) zostały ujawnione za zgodą Zamawiającego wyrażoną na piśmie – pod rygorem nieważności, 
2) zostały ujawnione zgodnie z wymogami prawa lub postanowieniami prawomocnego orzeczenia 

sądowego bądź prawomocnej / ostatecznej decyzji właściwych organów państwowych lub 
samorządu terytorialnego. 

6. Warunkiem wejścia w życie niniejszej Umowy jest podpisanie przez Strony umowy o powierzeniu 
Wykonawcy przez Zamawiającego przetwarzania danych osobowych wobec wejścia  w życie  w dniu 25 
maja 2018 roku  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych osobowych – RODO ) – załącznikiem nr 2 do niniejszej umowy jest 
- UMOWA dotycząca ochrony przetwarzania danych .  . 
 

§ 11. 
WARUNKI KOŃCOWE  

1. Wszelkie oświadczenia i zawiadomienia, jak również zmiany umowy wymagają formy pisemnej, pod 
rygorem ich nieważności. 
2. Nie dopuszczalna jest pod rygorem nieważności zmiana postanowień zawartej umowy oraz 
wprowadzenie nowych postanowień do umowy niekorzystnych dla z=Zamawiającego , jeżeli przy ich 
uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty, na podstawie której dokonano wyboru, chyba że 
konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w 
chwili zawarcia umowy lub następuje na podstawie zapisów niniejszej umowy  . 
3. Załączniki do niniejszej umowy są jej integralną częścią:   

Załącznik nr 1 - Formularz oferty oraz formularz asortymentowo- cenowy 
Załącznik nr 2 – Umowa o ochronie przetwarzania danych   

 4.Umowa została sporządzona w trzech egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla 
Wykonawcy . 

 
 
 
 

__________________________                               
ZAMAWIAJĄCY  

___________________________ 
WYKONAWCA 

 
 


