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Pruszkow, dnia 14 listopada 2024 roku

Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zespotu
Zaktaddéw Opieki Zdrowotnej w Pruszkowie

PILNIE

zatrudni: Ksiegowa

Opis stanowiska:

1. Kompletowanie i weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunko-
wym,

Ewidencja dokumentéw w systemie finansowo-ksiegowym,

Kontrola rozrachunkow i uzgadnianie kont ksiegowych

Ksiegowanie i rozliczanie wyciggow bankowych

Monitorowanie zobowigzan, przygotowywanie ptatnosci,

wsparcie dziatu administracji w realizacji codziennych zadan

Ksiegowanie rezerw i RMK

Czynny udziat w audytach zewnetrznych i wewnetrznych, w tym w kontrolach US

- A

Zamkniecia miesigca, kwartatu i roku,

=
o

. Prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych, wycena ich wartosci poczatkowej, kwa-

lifikowanie do odpowiedniej grupy zgodnie z KST, naliczanie amortyzacji,

11. Prowadzenie ewidencji wyposazenia, wspotpraca z innymi dziatami w celu uzyska-
nia niezbednych informacji i danych,

12. Przygotowywanie i prowadzenie inwentaryzacji majatku trwatego i obrotowego:
sporzadzanie harmonogramdw inwentaryzacji, organizacja i nadzorowanie fizycz-
nych przegladéw inwentarza,

13. Dokumentowanie wynikow inwentaryzacji: sporzadzanie protokotdw z przepro-

wadzonych inwentaryzacji, analiza i raportowanie réznic inwentaryzacyjnych,

przygotowywanie rekomendacji dotyczgcych likwidacji, sprzedazy lub przekazania

Samodzielny Publiczny Zespdt Zaktaddw Opieki Zdrowotnej w Pruszkowie
ul. Armii Krajowej 2/4 | 05-800 Pruszkow | tel. 22 758 80 02 | fax: 22 728 71 38
www.szpitalnawrzesinie. pl




érodkéw trwatych prowadzenie ewidencji pozabilansowe;j majatku trwatego, uzy-

czonego,

14. Sporzadzanie zleconych zestawier i analiz, przygotowywanie statutowych spra-

wozdan finansowych,

15. Wykonywanie innych powierzanych zadan w obszarze ksiegowosci.

Wymagania:
1. Wyksztatcenie kierunkowe - w zakresie finansow, rachunkowosci, ekonomii lub
pokrewnych,
2. Minimum 3 lata doéwiadczenia na podobnym stanowisku
3. Praktyczna znajomosc¢ zasad rachunkowosci i przepisow podatkowych, oraz
prawa finansowego,
4. Znajomo$¢ obstugi programow finansowo-ksiegowych, dobra znajomos$¢ MS Ex-
cel,
5. Dobra organizacja pracy, samodzielnosc i odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnosc i za-
angazowanie,
6. Umiejetnosc rozwigzywania probleméw zwigzanych z réznicami w saldach kont
czy niezgodnosciami w raportach,
7. Zdolnoé¢ do wspotpracy w zespole oraz samodzielnego rozwigzywania proble-
mow,
8. Umiejetnoéé pracy pod presja czasu oraz skrupulatnosc.
Oferujemy:

- Prace na peten etat w ramach umowy o pracg;
- Stabilno$¢ zatrudnienia
- Dobra atmosfera: pomocny zespot i kierownictwo.

Oferty zawierajgce CV (z aktualnym numerem telefonu) prosimy przesyta¢ na adres e-
mail: kadry@szpitalnawrzesinie.pl

Z wybranymi kandydatami skontaktujemy sie telefonicznie.
1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zespot Zaktaddw Opieki Zdrowotnej w
Pruszkowie, ul. Armii Krajowej 2/4, 05-800 Pruszkéw, ktdry reprezentuje Dyrektor.
Zbierane dane osobowe s przetwarzane zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roky (Dz.U.2018 ppz. 1000.) oraz
Rozporzadzeniem Ogélnym RODO w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji. Przystuguje Pani/Panfi prawo dostepu do

treéci swoich danych osobowych oraz ich poprawienia.

Robekt Krawczyk




